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1. Tamilnadu State Wide Single Window Portal: 

த நா  மா ல  வ  ஒ ைற சாளர இைணய க  

 

 

2. Click on the mentioned link and then the following screen will be 
displayed. 

ட ப ட இைண ைப   ெச ய , ன  வ  ைர 
கா ட ப . 
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3. Click on   to login into the portal and the below Login screen will 
be displayed in that the user can login through their username and 
password. 

இைணய க  உ ைழய ெசா க , ேழ உ ள உ ைழ  ைர 

கா ட ப , அ  பயன  த க  பயன  ெபய  ம  கட íெசா  ல  

உ ைழய . 

 

 

 

 
 

 

 
 

4. After Login then the following screen will be displayed and update 
the login credentials with respective to each panchayat. 
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உ ைழ த ற , வ  ைர கா ட ப  ம  ஒ ெவா  

பîசாய  உ ய உ ைழ  சா கைள அ  உ  ெச ய பட 

ேவ . 

 

 
 

5. RDVPPXXXXXX for Village Panchayat President 

 ராம பîசாய  தைலவ கான RDVPPXXXXXX 
 

6. RDVPSXXXXXX for Village Panchayat Secretary  
ராம பîசாய  ெசயலாள கான RDVPSXXXXXX 

 

7. After login through the Village Panchayat President login, below screen 
will be displayed in the screen. 
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க◌ிராம பîசாய  தைலவ  உ ைழ  ல  உ ைழ த ற , ேழ 

உ ள ைர  கா ட ப . 

 

8. In the Left menu bar, you can see the both Layout approval & Building 
Plan permission tab 

 

இட  ெம  ப , மைன  ஒ த  ம  க ட அ ம ைய  
   பா கலா . 
 
 

9. For Building application, select Building Plan Approval and you can find 
the list of application submitted and pending for approval. 
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க ட ண ப , க ட  ட ஒ தைல  ேத ெத , 

சம க ப ட ம  ஒ த காக ைவ  உ ள 

ண ப க  ப யைல  காணலா . 

10. Click the  forward button in the application to proceed to next 
stage. 

 

 

அ த க ட í ெச ல, பய பா  உ ள ேனா  ப டைன 

ெசா க . 

 

11. Next step will be displayed as per the below screenshot, which is to plan 
for Site Inspection  

அ தப யாக ேழ உ ளவா  ைரí வ  ப  கா ட ப , இ  கள 

ஆ  ட ட ேவ . 

 

12. Select the Plan Site Inspection and the option to select Date & Time will 
be displayed which has to be selected. 
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கள ஆ  ெச ய நா  ம  ேநர  ேத ெத  கா ê ைர ைன 

ேத ெத க  

13. On which date & time for site inspection is to be proceeded needs to be 
selected accordingly. 

கள ஆ  எ த நா  ம  ேநர  ேம ெகா ள பட ளதைன 

ேத ெத க பட ேவ . 

 

14. There is also an option available for reschedule for site inspection to be 
done. 

 

ம  அ டவைண ப த ப டா , க ட  கள ஆ  ம  

அ டவைண கான காரண  ெகா க பட ேவ . 

15. Reason for site inspection reschedule with remarks has to be given if in 
case of reschedule. 



8 
 

கள ஆ  அ பைட , இட  ைல, சாைல அகல , சாைல  

த ைம ெதாட பான வர க  ம  ì த  வர க  (+Add)-ஐ  ேத  

ெச த ன  ம ேம பர க  ட பட ேவ . 

16. Based on the site inspection, details has to be updated regarding site 
status, road width, road details and select +Add details then only the 
details will be updated. 
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வ◌ி ண ப  தள வர க  ர  க பட ேவ . 

தள ைக பட க  ம  ஆ  வர கைள  த ற , 

கான ச பா  ப ய  ைர ெச . ன  ேச  

எ பைத  ேத ெத க  

17. Site photographs & latitude longitude details to be updated in the 
application 
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இட  ழ பட  ம  ேந ைற  ேகா  ஆ ய பர க ட  

உ  ெச ய பட ேவ . 

 

18. After updating the inspection details, screen will direct to checklist for 
reference. Then select Save & Continue button to proceed further. 

 

 

 

கள ஆ  பர கைள உ  ெச த ன  ச பா  

ப ய ப யான பா ைவ  ைரயான  மா ற  ெச ய ப .  

ன , ேம  ெதாடர ேச  ெதாட  ப டைன அ த பட 

ேவ . 

 

19. In the application Status, now you can see the site inspection report 
completed.  
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ண ப ைல , இ ேபா  கள ஆ  அ ைக தைத  

காணலா . 

20. Login through the RD Village Panchayat Secretary Login 

 

ராம ஊரா ê ெசயல  உ ைழ  ல  உ ைழ  ெச யலா . 

 

21. Select the building plan approval tab from left menu and select the 
forward option from actions.In the application, you can see the option 
for Local Body Call for Particulars with the details to be updated. 
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இட  ெம  க ட  ட ஒ த  தாவைல  ேத ெத , 

ெசய க  இ  ேனா  ப ைத  

ேத ெத க . ண ப ைன பா ைவ  உ ளா ê ேகா  

பர கைள  உ  ெச ய ேவ ய பர கைள  அ யலா . 

 

22. Update the details in Body of the letter in English & Tamil 
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உ  ெச ய ேவ ய பர கைள த  ம  ஆ ல  க த வ  

உ  ெச ய ேவ . 

23. Below screen will be displayed to ask whether to proceed with call for 
particulars Yes or No 

 

கா  ைரயான  வர க  ேகா  ெபற ப  நடவ ைக 

ெதாடரேவ ெமன எ ப   ஆ  அ ல  இ ைல எ ற 

ேக ட  அைம ற . 

24. If OSR is applicable then select Yes and update the details such as extent 
of area site and all details. 
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OSR ெபா னா  ஆ  எ பைத  ேத ெத , ப  தள  அள  

ம  அைன  வர க  ேபா ற வர கைள  க . 

25. If OSR is not applicable, then select No and save application 

OSR ெபா த ைல எ றா , இ ைல எ பைத  ேத ெத  

பய பா ைடí ேச க . 

26. Once OSR is completed then the status will be displayed as OSR 
Completed. 

 

 

 

 

 OSR த , OSR ததாக வர க  கா ட ப . 
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27. Then select Forward option to proceed further for the application. 

ன  ேமல  ப ைத ேத ெத  ண ப   

ேம  ெதாடர . 

28. In the screen you will get the Local body demand generation details 
as per the below screenshot. 

 

 
கா  ைர  உ ளா ê க டண பர க  ைர  

ெபறலா  

29. Once Demand payment is completed from applicant then below stage 
will be displayed. 
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ேக  க டண பர க  ம தாரரா  ெச  க ப ட ன  

கா  ைல ைர ெவ ப . 
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30. Based on the demand payment confirmation, Final approval letter will 
be uploaded and E-sign has to be done by Village Panchayat President. 

 

 

 

ேக  க டண  உ  ெச ய ப டத  அ பைட  இ  ஒ த  

க த  ராம ஊரா ê தைலவ  ன  ைகெயா ப  ப ேவ ற  

ெச ய பட ேவ . 



18 
 

 

31. If in case of any changes in the final letter or drawing, edit option is 
available and before e-sign this can be done. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

இ  ஒ த  அ க ப ட க த  அ ல  வைரபட  மா ற  

ஏ  இ  த  ெச  ப  உ ள .  இதைன 

ன  ைகெயா ப வத  ன  ெச ய பட ேவ . 

 
32. Once e-sign is completed final approval letter and drawing will be shared 

to applicant through application as he / she can download form their 
login. 
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ன  ைகெயா ப  த ட  இ  ஒ த  க த  ம  

வைரபட  ம தார  ப த ப ப .  இதைன ம தார  அவ  

உ ைழ  ல  ப ற க  ெச  ெகா ளலா . 


